
附件2

优化职能职责优化工作流程清单（内部事项“减材料、减环节、减时限”）

部

门

（

单

位

）

名

称

序

号

简化办事程

事项

名称

序 精简办事要件

  

压缩办理时限

事项依据 备 注

精简

程序

及环

节名

原办理程序及环节数

量

称

精简

程序

及环

节数

量

精简比

例（精

简程序

及环节

数量/

原程序

及环节

数量

现办理程序及环节

）

精简

要件

数

精简要

件名
原要件明细及数量

称
量

压缩

办理

时限

（自

然

日/工

作

日

原办理时

限（包括

法定办理

时限、相

关文件规

定的办理

时限

精简比

例（精

简要件

数量/

原要件

数量

现所需要

件明细

）
）

）

现办

理时

限

（自

然

日/工

作

日）

压缩比

例（压

缩办理

时限数

/原办

理时限

数）

锡

林

郭

勒

盟

文

体

旅

游

广

电

局

1.申报旗县市区（单

位）向盟委或行署上

报请示。

2.盟委、行署批转盟

规范评比达标表彰暨

节庆论坛展会活动工

作领导小组。

3.盟领导小组授权由

盟规范节庆论坛工作

专项组（盟文体旅游

广电局）对申请项目

提出初步意见。

4.经盟领导小组同意

后，由盟委、行署报

自治区党委、政府审

批。

5.盟委、行署收到自

治区党委、政府或自

治区专项组批复批转

盟领导小组。

6.盟领导小组授权工

作专项组根据自治区

党委、政府意见函复

主办单位

节庆

庆典

活动

管

1

理

。

无

1.申报旗县市区（单

位）向盟委或行署上

报请示。

2.盟委、行署批转盟

规范评比达标表彰暨

节庆论坛展会活动工

作领导小组。

3.盟领导小组授权由

盟规范节庆论坛工作

专项组（盟文体旅游

广电局）对申请项目

提出初步意见。

4.经盟领导小组同意

后，由盟委、行署报

自治区党委、政府审

批。

5.盟委、行署收到自

治区党委、政府或自

治区专项组批复批转

盟领导小组。

6.盟领导小组授权工

作专项组根据自治区

党委、政府意见函复

主办单位

0

。

共10项，包括常态要件7想，疫情期间要件3

项。

一、报审时应提交如下材料：

1.活动请示。

2.活动总体方案。

3.经费预算方案。

4.共同主办单位书面同意函，有关行业主管

部门或外事、港澳台事务主管部门审批同意

函。

5.突发性事件安全应急预案。

6.上一届活动批复件。

7.上一届活动总结。

二、近年来疫情防控常态化，另须提交如下

材料：

1.盟卫健委或旗县市区疫情防控领导机构对

该活动出具的疫情评估意见（含活动举办地

及所在旗县市区疫情防控形势、该活动已落

实相关疫情防控措施、经评估认为风险总体

可控可举办该活动）。

2.疫情防控工作方案（含动态调整管理措

施）。

3.线下活动尽量压缩规模、减少人员聚集，

写明不邀请境外人员来华参加

0

。

无

共10项，包括常态要件7想，疫情期间要件

3项。

一、报审时应提交如下材料：

1.活动请示。

2.活动总体方案。

3.经费预算方案。

4.共同主办单位书面同意函，有关行业主

管部门或外事、港澳台事务主管部门审批

同意函。

5.突发性事件安全应急预案。

6.上一届活动批复件。

7.上一届活动总结。

二、近年来疫情防控常态化，另须提交如

下材料：

1.盟卫健委或旗县市区疫情防控领导机构

对该活动出具的疫情评估意见（含活动举

办地及所在旗县市区疫情防控形势、该活

动已落实相关疫情防控措施、经评估认为

风险总体可控可举办该活动）。

2.疫情防控工作方案（含动态调整管理措

施）。

3.线下活动尽量压缩规模、减少人员聚

集，写明不邀请境外人员来华参加

0

。

15个工作
0

日

15个

工作0

日

《节庆活动管理实施办法

（实行）》

《关于印发节庆活动管理

办法实施细则的通知》

（国清组发〔2019〕
1号）

《关于成立全盟规范评比

表彰及节庆论坛展会活动

工作领导小组的通知》

（办字〔2015〕4号

0

）

优化须自

治区领导

小组或盟

领导小组

会议研究

决定，文

体旅游广

电局无此

权限。
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《党政领导干部选拔任用工作条例》



部

门

（

单

位

）

名

称

序

号

事项

名称

简化办事程序 精简办事要件 压缩办理时限

事项依据 备  注
原办理程序及环节数

量

精简

程序

及环

节名

称

精简

程序

及环

节数

量

现办理程序及环节

精简比

例（精

简程序

及环节

数量/

原程序

及环节

数量）

原要件明细及数量
精简要

件名称

精简

要件

数量

现所需要

件明细

精简比

例（精

简要件

数量/

原要件

数量）

原办理时

限（包括

法定办理

时限、相

关文件规

定的办理

时限）

压缩

办理

时限

（自

然

日/工

作

日）

现办

理时

限

（自

然

日/工

作

日）

压缩比

例（压

缩办理

时限数

/原办

理时限

数）

锡

林

郭

勒

盟

文

体

旅

游

广

电

局

2

旗县

旅游

发展

总体

规划

1.旗县文旅局打报告

申请评审。

2.盟文旅局组织专家

评审。

无 0

1.旗县文旅局打报告

申请评审。

2.盟文旅局组织专家

评审。

0 1.申请评审报告。 0 0 1.申请评审报告。 0

无法定办

理时间，

日常工作

中一般为

3个工作

日。

0 0 0

《旅游规划通则》

（GB/T18971-2003）中华

人民共和国国家标准

8 旅游规划的评审、报批

与修编

8.1 旅游规划的评审

8.1.1 评审方式

8.1.1.1 旅游规划文本、

图件及附件的草案完成

后，由规划委托方提出申

请，上一级旅议

行政主管部门组织评审，

8.1.1.2 旅游规划的评审

采用会议审查方式。规划

成果应在会议召开五日前

送达评审人员审阅。

8.1.1.3 旅游规划的评

审，需经全体评审人员讨

论、表决，并有四分之三

以上评审人员同意，方为

通过。评审意见应形成文

字性结论，并经评审小组

全体成员签字，评定意见

方为有效。

　　

锡

林

郭

勒

盟

文

体

旅

游

广

电

局

3

登记

备案

博物

馆评

估定

级

1.向各旗县市（区）

文物博物馆单位转发

文件，要求开展评估

工作。

2.盟市（单位）向自

治区文物局申报。

3.自治区文物局组织

开展专家评审会，进

行筛选。

4.自治区文物局向国

家文物局申报筛选结

果。

5.国家文物局再次进

行评审并公布评审结

果。

无 0

1.向各旗县市（区）

文物博物馆单位转发

文件，要求开展评估

工作。

2.盟市（单位）向自

治区文物局申报。

3.自治区文物局组织

开展专家评审会，进

行筛选。

4.自治区文物局向国

家文物局申报筛选结

果。

5.国家文物局再次进

行评审并公布评审结

果。

0

共3项，要件5项，1.登记备案博物馆申报文

件及自行评估结果。

2.属地文物部门转报文件。

3.自治区文物局申报文件、省级评审结果。

无 0

共3项，要件5项，1.登记备案博物馆申报

文件及自行评估结果。

2.属地文物部门转报文件。

3.自治区文物局申报文件、省级评审结果

。

0

无法定办

理时限，

一般为90

个工作日

0

90个

工作

日

0

《博物馆定级评估办法》

（文物博发〔2016〕

15号）
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部

门

（

单

位

）

名

称

序

号

事项

名称

简化办事程序 精简办事要件 压缩办理时限

事项依据 备  注
原办理程序及环节数

量

精简

程序

及环

节名

称

精简

程序

及环

节数

量

现办理程序及环节

精简比

例（精

简程序

及环节

数量/

原程序

及环节

数量）

原要件明细及数量
精简要

件名称

精简

要件

数量

现所需要

件明细

精简比

例（精

简要件

数量/

原要件

数量）

原办理时

限（包括

法定办理

时限、相

关文件规

定的办理

时限）

压缩

办理

时限

（自

然

日/工

作

日）

现办

理时

限

（自

然

日/工

作

日）

压缩比

例（压

缩办理

时限数

/原办

理时限

数）

锡

林

郭

勒

盟

文

体

旅

游

广

电

局

4

自治

区级

夜间

文化

和旅

游消

费集

聚区

认定

1.下发通知

2.收集材料

3.材料初审

4.初审结果反馈至旗

县对材料进行查漏补

缺

5.出文报自治区

7.公布自治区评定结

果

无 0

1.下发通知

2.收集材料

3.材料初审

4.初审结果反馈至旗

县对材料进行查漏补

缺

5.出文报自治区

7.公布自治区评定结

果

0

1.旗县文旅局推荐文件

2.夜间文化和旅游消费集聚区旗县汇总表

3.自治区级夜间文化和旅游消费集聚区申报

表

4.相应佐证材料

夜问文

化和旅

游消费

集聚区

盟市汇

总表

1

1.旗县文旅局推荐文件

2.自治区级夜间文化和旅游消费集聚区申

报表

3.相应佐证材料

25%
30个工作

日
10

20个

工作

日

33%

《内蒙古自治区级夜问文

化和旅游消费集聚区建设

指南》《内蒙古自治区级

夜间文化和旅游消费集聚

区》评分细则和文旅厅工

作通知

事项依据

中文旅厅

每年印发

关于夜间

文化和旅

游消费集

聚区认定

的工作通

知，文件

名称、文

号每年均

有变化

锡

林

郭

勒

盟

文

体

旅

游

广

电

局

5

自治

区文

化旅

游商

品传

承创

新专

项资

金申

报及

下达

1.与财政局联合下发

通知

2.收集材料

3.材料初审

4.专家评审

5.党组会研究

6.与财政联合发文报

自治区文旅厅

7.公布资金下达情况

无 0

1.与财政局联合下发

通知

2.收集材料

3.材料初审

4.专家评审

5.党组会研究

6.与财政联合发文报

自治区文旅厅

7.公布资金下达情况

0

1.与财政局联合发推荐文件

2.旗县汇总表

3.资金申报表

4.项目资金申请材料

5.项目绩效表

6.项目申报承诺书

7.企业法人营业执照副本复印件8.企业前两

个年度审计报告

9.“内蒙古礼物”佐证材料

10.企业信用报告

11.政府有关部门关于项目立项出具的相关

文件的复印件

12.项目实施相关合同、协议、资金支付凭

证等复印件

13.项目自有资本金和银行融资到位证明

14.其他相关材料。

1.项目

申报承

诺书

2.政府

有关部

门关于

项目立

项出具

的相关

文件的

复印件

3.项目

自有资

本金和

银行融

资到位

证明

4.其他

相关材

料

4

1.旗县文化和旅游局、财政局联合发文的

推荐文件

2.旗县汇总表

3.资金申报表

4.项目资金申请材料

5.项目绩效表

6.企业法人营业执照副本复印件

7.企业上年度审计报 告

8.“内蒙古礼物”相关佐证材料

9.企业信用报告

10.项目实施相关合同、协议、资金支付凭

证等复印件。

28.57%

无法定办

理时间，

按照自治

区文件要

求时限完

成上报。

0

无法

定办

理时

间，

按照

自治

区文

件要

求时

限完

成上

报。

0%

《预算法》第五十二条：

县级以上地方各级预算安

排对下级政府的一般性转

移支付和专项转移支付，

应当分别在本级人民代表

大会批准预算后的三十日

和六十日内正式下达及《

内蒙古自治区文化旅游商

品传承创新专项资金管理

办法》（内财科规（ 

2022〕6号）

文旅厅每

年印发关

于申报自

治区文化

旅游商品

传承创新

专项资金

工作通

知，文件

名称、文

号每年均

有变化
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部

门

（

单

位

）

名

称

序

号

事项

名称

简化办事程序 精简办事要件 压缩办理时限

事项依据 备  注
原办理程序及环节数

量

精简

程序

及环

节名

称

精简

程序

及环

节数

量

现办理程序及环节

精简比

例（精

简程序

及环节

数量/

原程序

及环节

数量）

原要件明细及数量
精简要

件名称

精简

要件

数量

现所需要

件明细

精简比

例（精

简要件

数量/

原要件

数量）

原办理时

限（包括

法定办理

时限、相

关文件规

定的办理

时限）

压缩

办理

时限

（自

然

日/工

作

日）

现办

理时

限

（自

然

日/工

作

日）

压缩比

例（压

缩办理

时限数

/原办

理时限

数）

锡

林

郭

勒

盟

文

体

旅

游

广

电

局

6

自治

区非

物质

文化

遗产

保护

资金

申报

1、向各旗县市（区）

转发联合文

2、各旗县市（区）进

行组织申报并与当地

财政联合出文一并上

报  

3、收集材料         

4、进行初审         

5、联合财政出联合文

上报自治区文旅厅和

财政厅

无 无

1、向各旗县市（区）

转发联合文

2、各旗县市（区）进

行组织申报并与当地

财政联合出文一并上

报  

3、收集材料         

4、进行初审         

5、联合财政出联合文

上报自治区文旅厅和

财政厅

0

1、各旗县市区联合申报文件   

2、各旗县市区资金申报书       

3、各旗县市区绩效目标表

无 无

1、各旗县市区联合申报文件   

2、各旗县市区资金申报书       

3、各旗县市区绩效目标表

0

无法定办

理时间，

按照自治

区文件要

求时限完

成上报。

0

无法

定办

理时

间，

按照

自治

区文

件要

求时

限完

成上

报。

0%

《预算法》五十二条：县

级以上地方各级预算安排

对下级政府的般性转移支

付和专项转移支

付，应当分别在本级人民

代表大会批准预算后的三

十日和六十日内正

式下达及《内蒙古自治区

非物质文化遗产保护专项

资金管理办法》

内财科规【2022】8号）

锡

林

郭

勒

盟

文

体

旅

游

广

电

局

7

内蒙

古自

治区

艺术

发展

专项

资金

申报

1.下发文件组织有关

单位申报；          

2.对申报材料进行初

审；                

3.确定申报项目向自

治区申报。

无 无

1.下发文件组织有关

单位申报；          

2.对申报材料进行初

审；                

3.确定申报项目向自

治区申报。       

0

1.全区艺术发展专项补助资金申请汇总表    

2.全区艺术发展专项资金项目申报书    3.

其他剧节目资料  

无 无

1.全区艺术发展专项补助资金申请汇总表    

2.全区艺术发展专项资金项目申报书    

3.其他剧节目资料

0

无法定办

理时间，

按照自治

区文件要

求时限完

成上报。

0

无法

定办

理时

间，

按照

自治

区文

件要

求时

限完

成上

报。

0%

《内蒙古自治区艺术发展

专项资金管理办法》及艺

术发展专项资金申报文件

锡

林

郭

勒

盟

文

体

旅

游

广

电

局

8

内蒙

古自

治区

乌兰

牧骑

事业

发展

专项

资金

申报

1.下发文件组织有关

单位申报；          

2.对申报材料进行初

审；                

3.确定申报项目向自

治区申报。

无 无

1.下发文件组织有关

单位申报；          

2.对申报材料进行初

审；                

3.确定申报项目向自

治区申报。       

0

1.项目实施方案    

2.项目名绩效目标申报表              3.

补助资金申请汇总表

无 无

1.项目实施方案    

2.项目名绩效目标申报表              

3.补助资金申请汇总表

无

无法定办

理时间，

按照自治

区文件要

求时限完

成上报。

0

无法

定办

理时

间，

按照

自治

区文

件要

求时

限完

成上

报。

0%

《内蒙古自治区乌兰牧骑

事业发展专项资金管理办

法》及乌兰牧骑事业发展

专项资金申报文件
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部

门

（

单

位

）

名

称

序

号

事项

名称

简化办事程序 精简办事要件 压缩办理时限

事项依据 备  注
原办理程序及环节数

量

精简

程序

及环

节名

称

精简

程序

及环

节数

量

现办理程序及环节

精简比

例（精

简程序

及环节

数量/

原程序

及环节

数量）

原要件明细及数量
精简要

件名称

精简

要件

数量

现所需要

件明细

精简比

例（精

简要件

数量/

原要件

数量）

原办理时

限（包括

法定办理

时限、相

关文件规

定的办理

时限）

压缩

办理

时限

（自

然

日/工

作

日）

现办

理时

限

（自

然

日/工

作

日）

压缩比

例（压

缩办理

时限数

/原办

理时限

数）

锡

盟

文

体

旅

游

广

电

局

9

内蒙

古自

治区

旅游

发展

资金

申报

1.发布通知。

2.收集材料。

3.专家评审。

4.党组会研究。

5.联合财政发文，上

报自治区文旅厅。

无 0

1.发布通知。

2.收集材料。

3.专家评审。

4.党组会研究。

5.联合财政发文，上

报自治区文旅厅。

0

1.两局联合申请。

2.项目申请表。

3.可行性研究报告。

4.自然资源部门出具的项目选址意见书、规

划许可证、用地批复书、建设工程规划许可

证。

5.社会统一信用代码。

6.项目材料真实性承诺书。

7.绩效目标表。

8.近2年审计报告。

9.信用记录。

0 0

1.两局联合申请。

2.项目申请表。

3.可行性研究报告。

4.自然资源部门出具的项目选址意见书、

规划许可证、用地批复书、建设工程规划

许可证。

5.社会统一信用代码。

6.项目材料真实性承诺书。

7.绩效目标表。

8.近2年审计报告。

9.信用记录。

0

无法定办

理时间，

按照自治

区文件要

求时限完

成上报。

0

无法

定办

理时

间，

按照

自治

区文

件要

求时

限完

成上

报。

0%

《内蒙古自治区对下专项

转移支付管理办法》(内

政发〔2016〕134号)和《

内蒙古自治区旅游发展资

金管理办法 》(内财行〔

2012〕2110号)第四条

(一)项目申报主体按属地

原则和预算级次，逐级向

所在旗县、盟市文化和旅

游局、财政局提交申请报

告和相关材料。盟市文化

和旅游厅局、财政局认真

评审筛选后，向自治区文

化和旅游厅、财政厅提出

申请报告。 

锡

盟

文

体

旅

游

广

电

局

10

申报

自治

区体

育局

年度

本级

体育

彩票

公益

金支

持盟

市体

育事

业发

展项

目

1.转发自治区体育局

文件；

2.各地按照自治区体

育局文件要求在项目

库中填报项目信息并

上传佐证材料；

3.盟文体旅游广电局

审核材料；

4.盟文体旅游广电局

向自治区体育局报送

项目库材料。

0 0

1.转发自治区体育局

文件；

2.各地按照自治区体

育局文件要求在项目

库中填报项目信息并

上传佐证材料；

3.盟文体旅游广电局

审核材料；

4.盟文体旅游广电局

向自治区体育局报送

项目库材料。

0 按照自治区体育局具体文件要求提供材料 无 0 按照自治区体育局具体文件要求提供材料 0

无法定办

理时间，

按照自治

区文件要

求时限完

成上报。

0

无法

定办

理时

间，

按照

自治

区文

件要

求时

限完

成上

报。

0%

《内蒙古自治区体育局关

于申报2023年本级体育彩

票公益金支持盟市体育事

业发展项目的通知》
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部

门

（

单

位

）

名

称

序

号

简化办事程

事项

名称

序 精简办事要件 压缩办理时限

  事项依据 备 注

精简

程序

及环

节名

原办理程序及环节数

量

称

精简

程序

及环

节数

量

精简比

例（精

简程序

及环节

数量/

原程序

及环节

数量

现办理程序及环节

）

精简

要件

数

精简要

件名
原要件明细及数量

称
量

压缩

办理

时限

（自

然

日/工

作

日

原办理时

限（包括

法定办理

时限、相

关文件规

定的办理

时限

精简比

例（精

简要件

数量/

原要件

数量

现所需要

件明细

）
）

）

现办

理时

限

（自

然

日/工

作

日）

压缩比

例（压

缩办理

时限数

/原办

理时限

数）

锡

盟

文

体

旅

游

广

电

局

文体

旅游

广电

行业

旗县

中级

、盟

直单

位中

初级

职称

评审

（认

定

11

）

1.对盟人社局分送的

申报材料进行审核；

2.组织评审（认

定）；

3.评审（认定）结果

在门户网站公示；

4.向盟人社局核准备

案。

无

1.对盟人社局分送的

申报材料进行审核；

2.组织评审会；

3.评审（认定）结果

在门户网站公示；

4.向盟人社局核准备

案

0

。

按照盟人社局文件及各专业评审条件要求审

核相关材料
0

。
无

按盟人社局文件及各专业评审条件要求提

供相关材料
0

。

无法确定

办理时

间，按照

盟人社局

文件要求

时限完成

上报

0

。

0 0

《职称评审管理暂行规定

》人力资源社会保障部令

第40号)、《内蒙古自治

区关于贯彻落实职称<评

审管理暂行规定>的通知

》(内人社办发〔2019〕

139号)，盟人社局当年度

评审工作通知

0%

。

锡

盟

文

体

旅

游

广

电

局

局属

各二

级单

位科

级科

级领

导职

务、

四级

调研

员以

下职

级任

12

免

1.二级单位报送动议

申请；

2.党组研究后向组织

人事部门提交动议报

告；

3.民主推荐；

4.考察；

5.局党组讨论决定；

6.任职（公示，谈

话，备案等）

无

                              
1.二级单位报送动议

申请；

2.党组研究后向组织

人事部门提交动议报

告；

3.民主推荐；

4.考察；

5.局党组讨论决定；

6.任职（公示，谈

话，备案等

0

）

7个要件：

1.职务、职级晋升工作方案

2.盟委组织部、盟人社局的动议批复

3.干部推荐考察工作文书档案

4.党组会议纪要、记录及公示报告

5.关于拟任干部任职备案的请示

6.盟委组织部、盟人社局任职备案的批复文

件

7.任免职文

0

件

                             

0

7个要件：

1.职务、职级晋升工作方案

2.盟委组织部、盟人社局的动议批复

3.干部推荐考察工作文书档案

4.党组会议纪要、记录及公示报告

5.关于拟任干部任职备案的请示

6.盟委组织部、盟人社局任职备案的批复

文件

7.任免职文

0

件

无法定办

理时限，

一般为60

个工作

0

日

60个

工作0

日

    

    
    

下一步根

据组织人

事部门要

求，进一

研究优化

办理程序

、减少材

料

《党政领导干部选拔任用

工作条例》、《公务员职

务与职级并行规定》《锡

林郭勒盟职务与职级并行

0%

制度实施方案》

。

        
 

注：1.某一事项可根据情况在简化办事程序、精简办事要件、压缩办事时限中选择一项或多项填写。
2.原办理时限包括法定办理时限、相关文件规定的办理时限。

3.事项依据只填写文件名称、文号及具体条款。
4.该表需用A3纸报送，并同步报送电子版。
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